
Praca SEMESTRALNA:

1. Objętość pracy 10 -15 stron.

2. Czcionka 12 Times New Roman.

3. Interlinia 1,5.

4. Margines standardowy.

5. Tekst wyjustowany.

6. Druk dwustronny.

7. Praca zszyta lub zbindowana, BEZ OKŁADKI.

8. Strona tytułowa: temat pracy, autor pracy, prowadzący ćwiczenia, logo PRz i wydziału.

9. Po stronie tytułowej spis treści zawierający tytuły rozdziałów i podrozdziałów.

10. Numeracja  stron  w  pracy  od  strony  ze  wstępem,  ale  widoczna  dopiero  od  strony  z 

rozdziałem 1.

11. Po spisie treści  Wstęp, a potem rozdział 1. i  kolejne rozdziały  i podrozdziały.

12. Numeracja rozdziałów i podrozdziałów 1.  podrozdziałów 1.1. itd.

13. Ostatni rozdział – Podsumowanie.

14. Po  podsumowaniu  rozdział  Literatura  -  kolejność  pozycji  alfabetyczna  lub  zgodnie  z 

kolejnością cytowania w tekście.

15. Po tytułach rozdziałów i podrozdziałów nie stawiamy kropki.

16. Każdy  akapit  (albo  przynajmniej  podrozdział)  kończymy  cytowaniem  numer 

wykorzystywanej pozycji literaturowej w kwadratowym nawiasie [].

17. Proszę  pamiętać,  że  cytowanie  nie  oznacza  kopiowania  całych  treści  ze  źródła  – 

cytowanie  zwłaszcza  stron  internetowych  będzie  pod  tym  względem  skrupulatnie 

sprawdzane.

18. Tabele, rysunki i fotografie ponumerować, opisać co przedstawiają i KONIECZNIE podać 

źródło skąd pochodzą; –jeżeli jest to strona internetowa podać również datę dostępu do niej.

19. Tabele podpisywać nad tabelami a rysunki, fotografie itp. pod rysunkami, fotografiami itp.

20. Stosowane formy graficzne muszą łączyć się z treścią tekstu.

21. Nie  zamieszczać  ozdobników  niepotrzebnych  form  graficznych,  kolorowej  czy  bardzo 

zróżnicowanej czcionki, innego niż białe tła.

22. Podkreślenie znaczenia przekazywanych treści uzyskiwać poprzez  pogrubienie, pochylenie, 

podkreślenie lub zmianę rozmiaru czcionki  stosować oszczędnie.

23. Źródła  informacji  oprócz  stron  internetowych  wymaga  się  zacytowanie  co  najmniej  3 

pozycji książkowych oraz 1 aktu prawnego.

niespełnienie powyższych wymagań edytorskich skutkuje obniżeniem oceny o 0,5 stopnia

– niespełnienie punktu 16 skutkuje obniżeniem oceny o 0,5 stopnia



– niespełnienie punktu 17 skutkuje obniżeniem oceny o 0,5 stopnia

– niespełnienie punktu 23 skutkuje obniżeniem oceny o 0,5 stopnia

– ostateczna data oddania pracy – tydz. A 3 czerwca 2015 r. , tydz. B - 10 czerwca 2015 r.


